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E um documento de existéncia apenas digital, emitido e armazenado
eletronicamente, com o intuito de documentar, para fins fiscais uma operacao de
circulacdo de mercadorias.

a) E modelo 55 (Nota Fiscal Eletronica);

b) Utiliza a série 890 a 899;

c) Substitui a Nota Fiscal modelo 1 e 1-A;;

d) O Sistema Emissor é acessado pelo portal Receita/PR;

e) Podera ser emitida pelo MEI com ou sem inscrigdo estadual;

f) Assinada pelo Certificado Digital da Receita Estadual do Parana — REPR, sem

custo para o emitente;

g) O Microempreendedor Individual — MEI, previamente cadastrado no ReceitaPR,
podera emitir de qualquer lugar que tenha computador com acesso a internet.

O Ajuste SINIEF 7/2009 autoriza as unidades federadas a emitirem a nota
fiscal avulsa e estabeleceu prazo para implantacdo da nota fiscal eletrénica — NF-
e,

A Norma de Procedimento Fiscal - NPF n® 32/2020 — estabelece

procedimentos para a emissao da Nota Fiscal Avulsa Eletrénica — NFA-e pelo
Microempreendedor Individual - MEI.

a) Reducéo de erros de escrituracéo;

b)Para o MEI, a emissdo poderd ser feita em qualquer lugar que possua
computador com acesso a internet e impressora, sem custo para sua emissao.



a) Reducdo do consumo de papel, com impacto em termos ecoldgicos;
b) Incentivo ao uso de novas tecnologias;

¢) Redugao de gastos publicos.

Em conformidade com o inciso Il, do art. 106, da Resolugdo CGSN n°
140/2018, o MEl ficara:
a) Dispensado da emissao:
- Nas operagbes com venda de mercadorias ou prestagdes de servigos para

consumidor final pessoa fisica;

- Nas operagdes com mercadorias para destinatario inscrito no CNPJ, quando o
destinatario emitir nota fiscal de entrada;

b) Obrigado a sua emissao:

- Nas prestagbes de servigos para tomador inscrito no CNPJ;

- Nas operagdes com mercadorias para destinatério inscrito no CNPJ, quando o
destinatario nao emitir nota fiscal de entrada.

O servigo de emissao da NFA-e esta disponivel no portal Receita/PR
(https://receita.pr.gov.br/login), ambiente seguro e acessado com chave e senha.
O emitente para ter acesso ao Sistema Emissor da NFA-e deve,
previamente, tornar-se usuario do Receita/PR para obter a sua chave e senha.
Para tornar-se usuario deve:

1. Acessar o servigo "Receita/PR - torne-se usuario” no menu lateral do Portal da
SEFA em http://www.fazenda.pr.gov.br;

2. Providenciar o preenchimento do formulério eletrdnico para solicitagao de uso.
3. Seguir 0s passos que o sistema apresentar, fornecendo os dados solicitados;

4. Aguardar e-mail de retorno - Receita/PR e complementar as informagbes
solicitadas;



5. Atender as exigéncias contidas no campo informagdes complementares do
Termo de Adeséo;

6. Remeter o termo impresso, via correio a Receita Estadual, para o enderecgo que
consta do préprio termo.

7. Aguardar o e-mail de confirmagdo da homologac¢do, com a senha inicial de
utilizacao.

A adesao ao Receita/PR pode se dar também por "Certificacdo Digital",
em substituicdo aos passos 6 e 7, acima listados. Quando da "Certificagdo Digital"
o solicitante torna-se usuario do Receita/PR imediatamente. Importante que devera
ser utilizado o navegador Firefox versao 5.1 ou anteriores.

6. SERVICO DE EMISSAO — MENU NFA-e (Modelo 55)

No portal Receita/PR, o emitente tera acesso ao sistema emissor através
do menu “NFA-e (Modelo 55)” que dara acesso aos seguintes submenus:

MFA-g iModelo 55)
Orientagies
Emiszdo

Consults

WFa-e - TESTES

7. FUNCAO “EMISSAQ”

Nesta funcéo, o usuario podera emitir a NFA-e com validade juridica.

O Sistema de Emissdao da NFA-e é composto de abas para facilitar a
Emitente  Destinatario  IdentificacdodaNota  Local de Refirada/Entrega Produtos  Formade Pagamento  Transporte |
navegacgao e a emissao do documento fiscal. Para cada aba serao mostrados os
campos para serem preenchidos pelo emitente.

7.1 ABA EMITENTE

A aba EMITENTE contém os campos necessarios para a identificagéo do
emitente da NFA-e. O sistema preenche automaticamente os campos de acordo



com o cadastro do MEI junto a Receita Federal. Caso haja alguma inconsisténcia,
€ possivel que o emitente altere os campos de Enderego. Mas para que a alteragéao
seja permanente, ele precisa atualizar seu cadastro junto ao Portal do
Empreendedor.

Emitents . Dotz

identificacdo

ISENTC

Testne

Endereco
- P2

BRASIL

Wi i

{*) Campos dz preenchiments ebrigatirio

Ao clicar em avangar, o sistema emissor passa para a préxima aba, desde
que todos os campos obrigatorios estejam preenchidos. Caso haja alguma
pendéncia ou inconsisténcia, o campo obrigatério fica em destaque e nado é
permitido avangar:



Emitente  Destinatério  IdertificagdocaNota  Local de RetiradaEntregs  Proditos  Forma de Pagamerto  Transporte  Resumo

Identificagao
* Ingerigho Estadual - @ * Cardig de Regime Tribtério
ISENTD 1 - Simples Nacional

* NomeRazéo Social

[ J

O campin NemeRazéo Sotial  obrigatorio

= CHPJ Telefone
[ 99.999.999/9999-99

Documerto invélido

Endereco

* Pais
BRASIL

* CEP
80420-802

* Logradoura * fltimera

RUAWVICENTE MACHADO 445

Complemento

* UF * Muricipia * Bairro

Parans = Curitina & CENTRO

odos os campos com asterisco (*) sdo obrigatdrios. Caso
néo seja preenchido, o sistema emissor ndo permite que

dado ndo seja preenchido automaticamente, deve ser colocado nesse campo o
literal: ISENTO.

7.2 ABA DESTINATARIO

Nesta aba deverdo ser informados os dados do destinatario da
mercadoria. Todos os campos com asteriscos sdo de preenchimento obrigatorio.



O destinatario pode ser pessoa fisica ou pessoa juridica, devendo ser
preenchido o CPF, o CNPJ ou a identificacao estrangeira caso se refira a operagao
destinada ao exterior ou a pessoa fisica estrangeira em territério brasileiro.

Pelas suas caracteristicas, o destinatario podera ser inscrito no cadastro
de contribuintes do ICMS, ser isento da inscricao estadual ou ser nao contribuinte
do ICMS, inscrito ou ndo no cadastro de contribuintes do ICMS.

Assim, o campo “Indicador de Inscrigdo Estadual” deve ser informado,
mediante escolha das seguintes opg¢oes:

a) “1 — Contribuinte ICMS”, ou seja, é inscrito no cadastro do ICMS >
obrigatério informar o CAD-ICMS no campo “Inscricdo Estadual”;

b) “2 — Contribuinte isento de Inscricdo no cadastro de Contribuintes
do ICMS” - campo “Inscricao Estadual” é preenchido
automaticamente com “ISENTO”;

c) “9 - Nao Contribuinte, que pode ou ndo possuir Inscricdo Estadual
no Cadastro de Contribuinte do ICMS” - campo ‘“Inscricao
Estadual” fica em aberto podendo ser inserido ou ndo o CAD-ICMS
do destinatario.

Quanto ao endereco, deve-se preencher o CEP do destinatario que o
sistema automaticamente preencher4d os campos UF, Municipio, Bairro e
Logradouro. Caso o sistema nao identifique o CEP informado ou nao preencha os
citados campos, esses poderéo ser preenchidos manualmente.



Para operacdes destinadas ao exterior, ao selecionar o pais de destino, o
campo CEP é preenchido automaticamente com “99999-999” e os campos UF e
Municipio sédo preenchidos com a sigla “EX”.

7.3 ABA IDENTIFICACAO DA NOTA

Esta aba tem como objetivo realizar a identificagdo da nota fiscal, onde

devera ser informado: natureza da operagao, tipo da nota fiscal, data e hora de
saida/entrada, etc.

7.3.1 NATUREZA DA OPERACAO

Neste campo deve ser preenchida a natureza da operagdo e sao

disponibilizadas as seguintes opgdes: compra, devolugao, estorno, remessa, retorno
e venda.

Emitente  Destinatiio  ldzrifiongde da Mots  Local do ReliadaiBntieqs  Frosutos  Forma de Pagaments  Tianspore  Resumo

Identificagdo da Nota

* Naturezs da Operagio

* Tipo de Operagho * Destino da Dperagio

Selecione 1~ Dperagio Intema
* Finalidade da Emiss3o * Indicada de Fresenga do Comprador
Selecione

Selecions
* Data de Entradasiida diferents 4 data de emiszio? @

sim
. nse
® Consumidor final? @
sim
N0
= Existe intermadiader da operagie? @

sim
Nao

Documentos Fiscais Referenciados

.

sim uao
Possui autorizagdo para obter XML? @ a

gim N
Infarmagtes Adicionais
Informagies Adicion ais do Interssse do Contribuints
e

nformaghes Adisionais do Interasse do Fisza

Caso a natureza da operacao seja diferente das sugestoes apresentadas,
€ possivel também preencher o campo com o texto desejado.
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* Matureza da Operagéo

\ Q

Compra
Devolugén
Estorno
Remessa
Retarno
“enda

7.3.2 TIPO DE OPERACAO

Indica se a operagdo se refere a uma entrada ou a uma saida do
estabelecimento emissor.

* Tipo de Operacdo

-

‘ 0- Entrada s

0 - Entrada
1- Saida

7.3.3 DESTINO DA OPERACAO

Este campo indica se a operacdo é interna (dentro do Estado),
interestadual ou com o exterior e vem preenchido automaticamente com base no
CEP informado.

7.3.4 FINALIDADE DA EMISSAO

Em relacdo ao campo “Finalidade da Emissao”, existem 4 opcoes,
conforme a lista abaixo:

* Finalicade da Emizséo

Selecione i

1 - MF-e normal

2 - MF-e complementar

3 - MF-e de ajuste

4 - Devolugdo de Mercadoria

11



a)“NF-e normal” — é o tipo mais comum, emitida tanto para entrada, como
para saida, aplicavel as operacdes de: compra, venda, remessa, etc.;

b)“NF-e complementar” — é uma nota emitida para complementacéo de
valor de uma operacao anterior, quando foi emitida uma NF-e normal;

c) “NF-e de ajuste” — serve para fins escriturais com o objetivo de ajustes
na escrituragdo contabil. Nao esta relacionada a uma operacao de mercadoria ou
produto;

d)“Devolucdo de mercadoria” — serve para devolver a mercadoria, ou parte
dela, para o remetente ou para dar entrada de mercadoria foi vendida anteriormente
esta sendo devolvida.

7.3.5. INDICADOR DE PRESENCA DO COMPRADOR

Clicando no campo Indicador de Presenca do Comprador, aparecem as

opgoes permitidas.
* Indicadar de Presen;a do Comprador

9 - Operagdo nao presencial, outros o

(- Mo se aplica

1 - Operagéo presencial

2 - Operacén ndo presencial, pela Intemet

3 - Operagén nao presencial, Teleatendimenta
| 8 - Operagdn ndo presencial, outros

7.3.6. DATA DE ENTRADA/SAIDA DIFERENTE DA DATA DE EMISSAO

Esse campo indica se a mercadoria saird ou entrara no estabelecimento
em data diferente da emissdo do documento fiscal.

7

A opgédo marcada como padrao é “Nao”. Caso essa data seja diferente, ao
marcar “Sim” abre automaticamente outro campo para que seja preenchida qual é
a data da entrada/saida da mercadoria.

Essa data s6 pode ser posterior a data de emissao do documento e desde
gue nao exceda trés dias.

12



* Data ce ErtradaiSaida diferente da data de emisséo? i ]
gim
® R

* Data de Entrada/Séida difererte da deta de emizzdn? @ * Data e Hora de Saida/Entrada
® sim
fED

7.3.7 . CONSUMIDOR FINAL

Indica qual é o papel do destinatario na relacdo comercial, de forma a
identificar se o destinatario ira dar sequéncia ao ciclo comercial da mercadoria ou
se este sera o consumidor final.

Caso seja preenchido um numero de CPF esse campo vird preenchido
automaticamente em “Sim”.

7.3.8. INTERMEDIADOR DA OPERACAO

Essa opgao deve ser preenchida caso a operagdo acontega por
meio de um intermediador, que pode ser um site/marketplace ou plataforma
de terceiro. Ela pode estar desabilitada dependendo do Indicador de
Presenga do Comprador (item 7.3.5) preenchido.

Caso exista intermediador da operagédo, deve-se selecionar a
opcao “Sim” e serdo exibidos dois campos para preenchimento: CNPJ do
intermediador, onde devera ser inserido o CNPJ do site/marketplace ou
plataforma de terceiro e o Perfil da loja no site, que devera ser preenchido
com a identificagcao da loja do emitente na plataforma do intermediador.

* Ewiste intermediador da operagio? 0 ® CHPJ do intermediadar

® Sim
Hio
® Perfil da loja no site

7.3.9. DOCUMENTOS FISCAIS REFERENCIADOS

A opcao “Documentos Fiscais Referenciados” devera ser selecionada se
houver a necessidade de informar alguma nota fiscal pré-existente. Exemplo:

13



emissdao de uma Nota Fiscal Complementar, com a finalidade de completar a
quantidade de uma NF-e de venda. Essa Nota Fiscal Complementar serd emitida
com a informacdo da chave eletrénica da Nota Fiscal de Venda, emitida
anteriormente.

Caso tenha sido selecionada a opgao “Devolucao de mercadoria” no
campo “Finalidade da emissao”, o preenchimento do campo “Documentos Fiscais
Referenciados” € obrigatério. Sendo necessario preencher informagdes acerca da
nota(s) fiscal(is) da venda para qual se esta fazendo a devolugéo.

Documentos Fiscais -
Referenciados

* Tipo de Diacumenta

Selecione

e

Mota Fiscal Eletrdnica - NF-e (Modelo 55)

Mota Fiscal de Consumidor Eletrénica - NFC-g {modelo B5)
Conhecimento de Transporte Eletrdnico - CT-e (modelo 57)
Mota Fiscal {rmodelo 1/14)

Mota Fiscal de Consumidor (Modelo 2)

Mota Fiscal de Produtor Rural (Modelo 4 - Papel)

Mata Fiscal de Produtor Eletrinica - NFP-2

7.3.10 POSSUI AUTORIZACAO PARA OBTER XML?

Serve para que o emitente indique uma pessoa fisica ou juridica (além das
envolvidas no documento fiscal) que podera efetuar o download do XML da nota
fiscal.

7.3.11 INFORMAGOES ADICIONAIS DE INTERESSE DO CONTRIBUINTE

E de livre preenchimento e ndo obrigatérios, entretanto € um campo
importante quando se faz necessario dar maiores informagdes acerca da emissao
da nota fiscal. Por exemplo: emissao de uma nota fiscal para fins de regularizar a
emissao indevida de outro documento fiscal. E importante descrever essa situacdo
no campo informagdes complementares.

7.4 ABA LOCAL DE RETIRADA/ENTREGA

14



Essa aba tem o objetivo de indicar o local de entrega ou de retirada da
mercadoria, quando esses locais sdo diferentes dos locais do enderego do emitente
ou do destinatario.

Caso haja necessidade de preenchimento de algum dos locais, basta clicar
na opgao “Sim” e 0s campos para preenchimento serao abertos.

Emitente  Destinatdrio fodalota  Localde Produios  Formade Pagamenio  Transporle  Resumo
Local de Retirada diferente do Emitente? Sim e Néo
Local de Entrega diferente do Destinatario? S @) K

(%) Campos de preenchimento obrigatario

Emitentz  Destinatiio  [denfifcagiadaNota  LocaldeRefiradafEntrega  Produios.  Forma de Pagame

Local de Refirada diferente do Emitente? g

Sim  Nao
Insongan Estadual

Razio Sooia

Endereco

BRASIL

* Nimero

UF Hunicipio

Selecione x Selecione

15



Local de Entrega diferente do 0 &
Destinatario?

Sim  Nio

Inscrigio Estadual

* CPRICNPI Telefone

E-mail

Endereco

* Logradouro

* UF * Wunicipio

Selecione Selecione

(%) Campas de preenchimento obrigatdno.

7.5 ABA PRODUTOS

Esta aba possibilita fazer a identificacdo
operacao.

Emitente Destinatario Identificagdo da Mota Local de Retirada/Entrega Produtes Forma de Pagamento Transpore Resuma

Produto

Dados do Produto

* Descrigéa do Produt

* Cadigo do Produto THCM @
* GFOP
Selecione
# Unidade Comercial @ * Quantidade Comereial

Unidade Tributaria diferente da Unidade Comercial? @

Sim

& Néo
CEST?

Sirm

& Néo

Total Seguro Destonto

Outras despesas acessarias Valor Total Bruto

Informagiies Adicionals do Produto

‘alor do ltem integra o valor da Nota? @

& Sim
[ELS

* Baimo

dos produtos contidos

EANIGTIN

* Valor Unitario Comercial

Frete

* Himerg

na

16



7.5.1 DESCRIGCAO DO PRODUTO

Deve ser inserida a descricao literal da mercadoria.

7.5.2 CODIGO DO PRODUTO

Deve ser inserido o codigo de controle interno do produto, definido pelo
proprio emitente.

7.5.3 NCM

Neste campo deve ser inserido o cédigo da Nomenclatura Comum do
Mercosul. Este cédigo é definido pela Receita Federal do Brasil e é composto
obrigatoriamente por 8 digitos.

Este codigo pode ser encontrado no Portal Unico do SISCOMEX, no
endereco https://portalunico.siscomex.qgov.br/classif/#/sumario?perfil=publico.

Dica! Caso a operacao realizada pelo emitente se refira a simples revenda
de mercadoria adquirida de terceiros, o contribuinte podera utilizar a NCM
constante na nota fiscal de aquisicao, que fica localizada na coluna a direita do
campo “Decrigao do produto/servigo”. Cabe ressaltar, que deve-se sempre
confirmar se a NCM utilizada esta de acordo com o disposto no Portal Unico do
SISCOMEX.

Itens da nota fiscal

Codigo (Descrigho do produlniservige NCMSH  |CST |[CFOP |UN |Que | Pregoun| Pregotolal|l BCICHG| VielCMS| VielPll %ICMS| %IP1
OHAS  Lampada dierdica 10000000 OO B102 Cx 4 45,00 180,00 180,00 21,604 0,00 1200 000
FL100  [Lampada flucrescente RO000000 00 §5.102 KCx 9 10,00 50,00 5000 £, 004 0,008 1200 000

7.5.4 EAN/GTIN

O campo EAN/GTIN indica o codigo de barras no padrdao GTIN do produto.
Nao é de preenchimento obrigatorio.

17



Neste campo devem ser indicados os codigos para as operagoes
realizadas. Os cddigos sao fornecidos em conformidade com o destino da operagéao

(interna, interestadual ou exterior).

Os principais CFOPs utilizados pelo MEI séo:

Descricao da Operacao

Dentro do Estado

Fora do Estado

Venda de produtos industrializados
pelo MEI (vocé) para um cliente

5.101

6.101

Venda de mercadorias adquiridas de
terceiros, pelo MEI (vocé) para um
cliente

5.102

6.102

Remessa de mercadoria por MEI
(vocé), realizada fora do
estabelecimento (remessa para
acobertar o transito ambulante)

5.904

6.904

Venda de mercadoria por MEI (vocé),
adquirida ou recebida de terceiros,
efetuada fora do estabelecimento
(venda ambulante a consumidor)

5.104

6.104

Retorno de remessa para venda fora
do estabelecimento (retorno de venda
ambulante do comércio ou da industria)

1.904

2.904

Devolugdo de produtos que foram
comprados por sua empresa (MEI)
para industrializagdo, ao fornecedor
(devolugao de compras).

5.201

6.201

Devolucao de mercadorias que foram
compradas por sua empresa (MEI)
para comercializag¢éo, ao fornecedor
(devolucao de compras)

5.202

6.202

Industrializagdo efetuada para outra
empresa - mao-de-obra na
industrializacao

5.124

6.124

Remessa para conserto ou reparo

5.915

6.915

recebido para conserto ou reparo

Retorno de mercadoria ou bem

5.916

6.916

18




7.5.6. UNIDADE COMERCIAL

Este campo é destinado a informar a unidade de medida do produto
utilizada para a comercializagdo da mercadoria (Exemplo: KG, UN, L).

Importante! Quando a operacao for destinada ao exterior a unidade de
medida tem que estar em conformidade com a tabela de NCM x unidade tributavel.
Esta tabela esta disponivel no Portal da Nota Fiscal Eletronica.
http://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/listaConteudo.aspx?tipoConteudo=Iy/5Qol1Y
bE-=.

7.5.7 QUANTIDADE COMERCIAL

Neste campo deve ser indicada a quantidade de unidades comerciais
constantes na operagao.

7.5.8 VALOR UNITARIO COMERCIAL

Neste campo deve ser inserido o valor unitdrio da mercadoria
comercializada.

Dica! Ficar atento ao posicionamento da virgula. Para evitar a inser¢do de
valores errados, ao clicar no campo inclua o valor sempre digitando a virgula do
teclado.

Exemplo: o valor de R$ 10,90 aparece da seguinte maneira:

= Malar Unitario Comercial

10, 5000000000

7.5.9 UNIDADE TRIBUTARIA DIFERENTE DA UNIDADE COMERCIAL

Preenchido automaticamente como “N&o”.
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7.5.10 CEST

Preenchido automaticamente como “Nao”.

7.5.11 TOTAL SEGURO

Deve ser preenchido com eventual valor referente a seguros.

7.5.12 DESCONTO

Deve ser preenchido com eventual valor referente a descontos
concedidos.

7.5.13 FRETE

Deve ser preenchido com eventual valor referente a frete da operacao.

7.5.14 OUTRAS DESPESAS ACESSORIAS

Deve ser preenchido com eventual valor de demais despesas acessorias.

7.5.15 VALOR TOTAL BRUTO

Corresponde ao valor das mercadorias e é calculado automaticamente
pelo sistema, através da multiplicacdo dos valores preenchidos nos campos
“Quantidade Comercial” x “Valor Unitario Comercial”.

7.5.16 VALOR DO ITEM INTEGRA O VALOR DA NOTA?

Indica se o item entrara no valor total da nota. Por padrao esse campo vem

marcado com “Sim”.

20



7.5.17 IMPOSTO

Quando a operacao se tratar de devolugcao ao remetente é aberta aba
adicional denominada “Imposto” para inser¢ao de informagdes acerca do ICMS.

Emitente Destinatario Idemiﬁcagéu da hota Local de Retiradal/Entrena Produtos Forma de Fagamento Transporte Resumo

Produto Imposto

Informagdes do Produto

CFOP: 5202 - Devolugdo de compra para comercializagdo
Descrigdo do Produto: BLUSA,
“alor do frete: 0,00 “alor do segura; 0,00
“alor do desconto; 0,00 “alor das despesas 0,00
adicionais:
“alor total bruto: 250,00
IChIS

* Situagdo Tributaria ICMS

Outros =

= Otigern da mercadoria

4k

Selecione
ICMS?

Sim

®  pEo

Wialtar Avangar

O campo “Origem da mercadoria” determina se a mercadoria tem origem
nacional ou estrangeira e em qual propor¢ao.

Este codigo corresponde ao primeiro digito do CST (Cédigo da Situagao
Tributaria) constante na nota fiscal de aquisi¢céo e que fica localizado na coluna a
direita da coluna NCM/SH.

Itens da nota fiscal

Chdigo |Descrigho do produl/servige NCMSH  JCST |CFOP |UN (Otde | Pregoun| Pregototsl| BCICHS| VIrlCMS| Vil *ICHE| %IPI
DHES  Lampada dicrica 10000000 100 j.102 Ex [l 45 00 18000 180,00 21800 000 1200 000
FL100  |Limpada fluorescente POO00000 00 102 x H 10,00 5000 50,00 GO0 000 1200 00

O campo “ICMS” deve ser marcado “Sim” quando vier destacado o imposto
na nota fiscal de aquisicdo. Ao marcar “Sim” sdo abertos novos campos a serem
preenchidos:
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ICMS?
® Zim
Mao

* Modalidade de determinagdo da BC do ICME

Selecions =
* Valor da BC do [CWS Percentual da Redugdo de BC do ICMS
* Aliguota do imposto * Valor do 1SS

Os valores devem ser preenchidos em conformidade com a nota fiscal de
compra, considerando se a devolucao é integral ou proporcional.

Apds a inclusao do produto, o sistema mostrara a seguinte tela:

Emiterte  Destinatério GodaMola  Localde Produtos  Formade Pagsmenta  Transports  Resumo

ttem CFOP Descrigan Valor ICMS Valor ICMS ST Walor COFINS Valor PIS Unidade Comercial Quantidade Valor unitério Valor Total item Alterar Excluir

1 5101 teste 10,00 15,00 0,00 0,00 un 10,00 10,00 100,00 Editar

(%) Campos de preenchimento obrigatério

Se o usuario desejar incluir um novo produto, basta clicar em “Adicionar
Produto”. Esse procedimento devera ser tomado sempre que houver necessidade
de incluir um novo produto.

Da mesma forma, se houver a necessidade de alterar o produto
cadastrado basta clicar em “Editar”. Ou, se desejar excluir o produto cadastrado,
basta clicar em “Excluir”.

7.6 ABA FORMA DE PAGAMENTO

Essa aba tem o objetivo de identificar a(s) forma(s) de pagamento da
operacao.

Pode ser inserido um ou mais tipos de pagamentos, dentre as opgdes
apresentadas.

No campo “Meio de Pagamento” deve- se selecionar a opgao
correspondente ao mecanismo de pagamento utilizado na operacao, dentre as
seguintes opgoes:
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* Meio de Pagamento

Selecione

a4p

Selecione

01 - Dinheiro

02 - Cheque

03 - Cartdo de Crédito

04 - Cartéo de Debito

05 - Crédito Loja

10 - Vale Alimentac&o

11 - Vale Refeicio

12 - Wale Presente

13 - Vale Combustivel

1% - Boleto Eancario

16 - Depdsito Bancarno

17 - Fagamento Instantaneo (F1K)
15 - Transferéncia bancaria, Carteira Digital

19 - Programa de fidelidade, Cashback, Crédito Virtua

90 - Sem pagamento
99 - Outros

A opcéo “Indicador de Forma de Pagamento” apresentara as opgoes

“Pagamento a Vista” e “Pagamento a Prazo”.

Indicadar da Forma de Pagamento

Selecione

Selecione

| Fagamento a Vista

1- Pagamento & Prazo

Caso o emitente selecione as opgdes “03-Cartao de Crédito” ou “04-Cartao
de Débito” aparecera ainda um campo adicional para que ele escolha a bandeira

do cartdo utilizada no pagamento:
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Nova Forma de Pagamento

* Meio de Pagamenta Indicador da Forma de Pagamento

4

03 - Cartao de Crédito v Selecione

* Valor do Pagamento

Informagdo sobre o Pagamento com Cartdo
* Tipo de Integragdo de Pagamento

2 - Pagamento néo Integraco (POS) -
* Bandeira

Selecione -

Cancelar

O campo “Tipo de Integragao de Pagamento” € sempre marcado como “2-
Pagamento néo integrado (POS)”.

Caso o emitente selecione o Meio de Pagamento, abre-se um campo para
a Descricao do Meio de Pagamento, onde o emitente deverd esclarecer qual o meio
de pagamento utilizado na operagéo.

Nova Forma de Pagamento

* Meio de Pagamenta Indicador da Farma de Pagamenta

99 - Outros . Selecione

* Valor do Pagamento

* Descrigéo do Meio de Pagamenta

Cancelar

E possivel adicionar mais de uma forma de pagamento clicando na opgao
“Adicionar Forma de Pagamento” novamente. E possivel ainda excluir alguma
opcao de pagamento informada anteriormente.

O campo “Informar dados da Cobranga?” vem por padrao marcado como
“Nao”. Ele deve ser marcado quando a cobranca for feita posteriormente, por meio
de duplicatas. Ao se clicar em “Sim”, abrem- se 0s campos a serem preenchidos
nesse caso.
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Infarmar dados de Cobranga? (@) Sim Méo
Infarmacties da Fatura

Momern cha Fatura

“alor Criginal da Fatura “alor do Desconto

“alor Liguido da Fatura

Parcelas
* Walor da Parcela * Data de Vencimerto
Selecione uma data = Adicionar Parcels
Nimero da Parcela Data de Vencimento Valor da Parcela Excluir
0 rows.

Rowe per page i v

Avancar

) Campos de preenchimento obrigatario.

O “Valor Total Pago” deve ser sempre superior ou igual ao “Valor Total da
Nota Fiscal”. Caso ele seja superior, o campo “Troco” é automaticamente calculado
com a diferenga.

s

O campo “Valor Total da Nota Fiscal” € automaticamente calculado com
base em todos os itens inserido na aba anterior que compdem o valor total da NF-
e.

7.7. ABA TRANSPORTE

Esta aba tem como objetivo realizar a identificacdo do transporte, onde
devera ser informada a modalidade do frete, conforme op¢des abaixo:

Transporte

* Modalidade do Frete

[ Selecione

- Contratacdo do Frete por conta do Remetente (CIF}

- Contratacdo do Frete por conta do Destinatario (FOB)
- Contratagfo do Frete por conta de Terceiros

- Transporte Praprio por conta do Remetente

- Transporte Proprio por conta do Destinatario

- Sem Ocorréncia de Transporte

[ R W]

0 — Contratagéo do Frete por conta do Remetente (CIF);
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Essa modalidade deve ser utilizada quando todo o custo e
responsabilidade sobre o frete estdo por conta do Remetente. Nesse caso, o custo
do frete, do seguro do transporte e o valor das mercadorias ja estao inclusos no
preco de venda que é passado para os clientes.

1 — Contratacédo do Frete por conta do Destinatario (FOB);

Essa modalidade deve ser marcada quando toda a responsabilidade pelo
transporte da mercadoria € do Destinatario da mercadoria, incluindo os riscos e o0s
custos. Aqui o custo pelo transporte ndo estd embutido no valor cobrado pela
mercadoria, de forma que € o cliente o responsavel pelo pagamento tanto do frete
guanto das mercadorias enviadas.

2 — Contratagao do Frete por conta de Terceiros;

Modalidade de frete utilizada quando o custo e responsabilidade sobre
frete ndo é por conta do Emitente, nem do Destinatario/Remetente.

3 — Transporte Proprio por conta do Remetente;

Esta modalidade deve ser utilizada quando o transporte da mercadoria é
feito pelo préprio Remetente.

4 — Transporte Proprio por conta do Destinatario;

Esta modalidade deve ser utilizada quando o transporte da mercadoria é
feito pelo préprio Destinatario.

9 — Sem Ocorréncia de Transporte

Modalidade utilizada quando n&o hé frete na operacao.

Ao selecionar as opg¢odes “3 ou 4” o sistema automaticamente preenchera
0s campos com os dados do “Remetente ou Destinatario” respectivamente.

Ao selecionar as opgdes “07, “1” ou “2”, serdo abertos campos para o
preenchimento opcional das informagdes do transportador.

Em relacdo ao campo “Retengéao do ICMS”, por padrao, vira selecionado
como “Nao”. Entretanto, se houver necessidade, basta clicar na opgao “Sim” que o

sistema disponibilizar4 os campos a serem informados.
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Outros dados tais como informagdes do veiculo de transporte, informacdes
sobre o reboque e volumes também poderao ser inseridos na NFAe.

Retengao oo ICMS

Informaghes oo Velculo e Transparte B @ N&
Rebogue

Placa 1 RNTC vagio Balsa Etimar B

VIIMmES

‘Adicionat Ve

Hem Ouantidade Eapécie Muca Hounesag b Paso Liido Pesa Bl Editar Exchiis

Fowperpems | 5 *

) Gampos ds preanchiments abrigatdrio

7.8 ABA RESUMO

Essa aba permite ao usuario, antes de emitir a NFA-e, verificar se todos
os dados informados estao corretos. Se algum dado estiver errado, basta clicar no
botdo “Voltar” para retornar a aba correspondente e efetuar a correcao.

Apos a verificagao, clique em Emitir. O sistema entdo enviara a NFA-e para
o ambiente de validacdo (Producao ou Teste, dependendo do ambiente escolhido
no inicio do processo).

7.9 RESPOSTA

Nesta aba, o usuario tera as informacdes da Chave de Acesso, Protocolo
e da Data de Autorizag¢do, conforme imagem abaixo:

Ainda nesta aba, o usuério podera:
a) Emitir Nova NFA-e.
b)Baixar o XML;

c)Visualizar e imprimir o DANFE.
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Emitente  Destinatério  ldentificagdo daNota  Local de Retitada/Entrega  Produtos  Forma de Pagamento  Transporte  Resurmo

Resposta
Situagdo: AUTORIZADA
Ambiente: Hormologagso
cédigo: 100
Motivo: Autorizado o usa da NF-2
Data do Recebimento: 04/11/2021 16:21:29
Protocolo: 141210001092203
Chave de Acesso: 4121117839359200014655695000009933 1305565306
Emitir Nova NFAe Baixar XML Visualizar DANFE
HF-e
DATA 00 NECENIMENTS H*: 9833
BERTE: gag

SIMONE S SANTANA FIGUEIREDO
03768666513

RUA EDUARDO FALTROWSEI 280

PILAREINED
Curitiba - FE

Estado do Parana cep: 82100-778

Fons,/Faw:

Secrataria da Fazenda
Hota Fiscal Avalsa Eletrénica

CESTINATAR IO/ RERETENTE

roNE / RAZAD L
INF-E EMITIDA EM AMRIENTE DE HOMOLOGACAC - SEM WALOR FISCAL 083 _971.236-79
EMOELE

HAIIRG) T 0 T T
Cantro B0420-200]

Rua Brigadeiro Franco, 1234

o

100,00

100,00

EET T TTIBA000 | 07100 | ELGL | am Lo aca|

CALCULD DO ISSgE

CAL

DADOE ADITICERIE

Informacins do Piseo:

s wmitids par FAULOD EEWRIQUE SOUTO E SILVA, CPF: OA5. 871 .736-79

8. PROBLEMAS OU REJEICOES DA NOTA FISCAL AVULSA ELETRONICA
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Se ao tentar emitir a NFAe aparecer uma das seguintes mensagens: “MEI
nao localizado pelo CPF” ou “ vocé ndo tem acesso a essa aplicagao” o contribuinte
deve entrar em contato como SAC através dos telefones 3200-5009 (Curitiba e
regido) ou 0800-41-1528 (demais localidades) e informar essa situacgao.

As rejeigdes mais comuns quanto a emissdo de NFAe:

NF-e de entrada

Msg Descricao Erro Regra de Validagao

321 | Rejeicdo: NF-e de devolugdo de | NF-e de devolugdo de mercadoria (tag:finNFe=4): — Nao
mercadoria n&o possui informado documento fiscal referenciado (NF-e, NFC-e, NF
documento fiscal referenciado modelo 1, NF Produtor,

ECF) Observacao: ndo aplicar esta regra para os CFOP
1.201, 1.202,
1.410, 1.411, 5,921 e 6,921 (NT 2013/005 v 1.20)

547 | Rejeicdo: Chave de Acesso | Se informada uma NF-e referenciada (tag:refNFe): — Digito
referenciada com Digito Verificador da
Verificador invalido[nOcor:nnn] | Chave de Acesso invalido (NT 2015.002)

316 | Rejeicao: Chave de Acesso Se informada uma NF-e referenciada (tag:refNFe): - Nota
referenciada com a mesma Fiscal referenciada com a mesma Chave de Acesso da Nota
Chave de Acesso da Nota Fiscal atual (NT 2015.002)

Fiscal atual [nOcor:nnn]

208 | Rejeicdo: CNPJ do destinatario | Se informado CNPJ: — CNPJ com zeros ou digito de controle
invalido invalido

237 | Rejeicao: CPF do destinatario Se informado CPF do destinatario: -CPF com zeros, 111...,
invalido 222..., ...,

999..., ou digito de controle invalido

790 | Rejeicdo: Operagdo com Se operagao com Exterior (tag:idDest=3): — Indicagéo de |IE
Exterior para destinatario Destinatario diferente "Nao Contribuinte"

Contribuinte de ICMS

210 | Rejeicao: IE do destinatério Se informada a |IE do Destinatério: — IE invélida para a UF:
invalida erro no tamanho, na composi¢éo da IE, ou no digito

verificador (*2)

792 | Rejeigao: Informada a IE do Se informada a |IE do Destinatario: — Nao informar a IE do
destinatario para operagdo com | Destinatario se enderego do Destinatario no Exterior
destinatario no Exterior (tag:dest/enderDest/UF="EX")

778 | Rejeicao: Informado NCM Informado NCM completo (8 pos.) e valor difere de
inexistente[nltem:nnn] “00000000": — NCM inexistente na tabela de NCM publicada

pelo Ministério do

Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior - MDIC
Excecao 1: A regra de validagao nao se aplica, em produgéo,
para Nota Fiscal com Data de Emissao anterior a 01/01/2016.
Excecgéo 2: Para a NF-e, considerar nesta validagao os
codigos de NCM especiais definidos pela

RFB para permitir o uso no Registro de Exporta¢do (Anexo
1X.02 - NCM

Especiais definidos pela RFB para permitir uso no Registro
de Exportacdo). (NT 2015.002)

518 | Rejeicdo: CFOP de entrada CFOP de Entrada (inicia por 1, 2, 3) para NF-e de Saida
para NF-e de saida (tpNF=1)

519 | Rejeicdo: CFOP de saida para CFOP de Saida (inicia por 5, 6, 7) para NF-e de Entrada

(toNF=0)
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732 | Rejeicdo: CFOP de operagao CFOP de operagao interestadual (inicia por 2 ou 6) e idDest
interestadual e idDest <> 2 <>2
733 | Rejeicdo: CFOP de operagao CFOP de operagao interna (inicia por 1 ou 5) e idDest <> 1
interna e idDest <> 1
327 | Rejeicao: CFOP invalido para Para as NF-e com finalidade de devolu¢do de mercadoria
Nota Fiscal com finalidade de (tag:finNFe=4), somente serdo aceitos CFOP de devolugao
devolucéo de de mercadoria. Observagao: Vide relagao de CFOP de
mercadoria[nitem:nnn] devolugio de mercadoria natabela de apoio publicada no
Portal da NF-e (Tabela CFOP, indDevol=1). Excecao: Aceitar
os CFOP 1.949 e 2.949 na devolugéo de venda para nao
Contribuinte. Para estes CFOP verificar a condigao: -
tag:finNFe = 4
(devolugao) e tag:indIEDest = 9 (ndo Contribuinte) (NT
2015.002)
725 | Rejeicdo: CFOP de devolugéo Para as NF-e que nao tem a finalidade de devolugédo de
de mercadoria para NF-e que mercadoria
n&o tem finalidade de (tag:finNFe ndo é “2” nem “4”), ndo serdo aceitos CFOP de
devolugao de mercadoria devolucdo de mercadoria. (NT 2013/005) Observaco: Vide
[nitem:nnn] relagdo de CFOP de devolugdo de mercadoria natabela de
apoio publicada no Portal da NF-e (Tabela CFOP,
indDevol=1). (NT 2015.002)
854 | Rejeicao: Unidade Tributavel Formado campo cProdANP (id: LA02) = 210203001 (GLP) e
(tag:uTrib) incompativel com campo uTrib
produto informado [nitem: 999] | (id: 113) <> “kg” (ignorar a diferenciacéo entre maidisculas e
minusculas)
(NT 2016.002)
817 | Rejeigao: Unidade Tributavel Validar a correspondéncia entre o codigo NCM e a unidade
incompativel com o NCM tributavel
informado na operag&o com (tag: uTrib) nas operacdes com o Comércio Exterior,
Comércio Exterior [nltem: 999 conforme segue: - Operagao de Exportacédo (tpNF=1-Saida e
idDest=3); ou - Operagdes vinculadas a exportagao,
CFOP=1501, 2501, 5501, 5502, 5504, 5505, 6501, 6502,
6504 ou 6505 Observagao: Tabela de Unidades Tributaveis
no Comércio Exterior publicada na aba “Documentos”, opgao
“Diversos” do Portal Nacional da NF-e
(www.nfe.fazenda.gov.br) Nota: O uso diferenciado de
mailsculas ou mindsculas ndo deve ser considerado na
validagdo. (NT 2016.001)
483 | Rejeicao: Valor do desconto Valor do Desconto (tag:vDesc, id:I17) maior que o valor do
maior que valor do produto Produto
[nltem: nnn] (tag:vProd, id:[11) (NT 2015.002)

Apds a autorizagao da NFAe e desde que nao tenha havido a circulagao
da mercadoria, 0 emitente podera solicitar o cancelamento do documento fiscal,
em prazo nao superior a 168 (cento e sessenta e oito) horas, contado do momento
em que foi concedida a referida autorizagéo.

Fica permitida a utilizacao de carta de correc¢ao para regularizagao de erro
ocorrido na emissao do documento fiscal, desde que esse erro ndo esteja
relacionado com:
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1 - variaveis que determinam valor do imposto (diferenca de preco,
quantidade de mercadoria, valor da operacao);

2 - alteragbes cadastrais que impliquem em mudagdo do emitente,
tomador, remetente ou destinatario da operacgao ou; 3 - data de emissao ou saida.

As opcdes de cancelamento e carta de corregdo estao disponiveis no
submenu “Consulta”. Que possibilita a pesquisa das notas fiscais emitidas por
periodo de emissao, chave de acesso, numero do documento ou destinatario.

No menu constante no final das linhas, existem as opgbes de
cancelamento e carta de corregao.

# Situagio Data Processamento Chave de Acesso Destinatario Protocolo Destino [ O [ B @ 3

Carta de correcao
Cancelamento

Caso o contribuinte tenha perdido o prazo de cancelamento, a
regularizagao da emissao indevida se dara pela emissao de outro documento fiscal,
que deve possuir caracteristicas inversas nos campos “Tipo de Operagao” e
“CFOP” (exemplo: saida x entrada, 5.102 x 1.102) e deve no campo “Natureza da
Operagao” constar a informagao de “Estorno” e no campo “Finalidade da Emissao”:
“‘NFe de Ajuste”.

10. SUBMENU CONSULTAS

Nesse menu € possivel consultar as notas fiscais avulsas emitidas. A
consulta pode ser realizada filtrando-se por periodo, chave de acesso, documento
ou destinatario.

Fittro

&

| Periodo -

Chave de Acesso
Documento
| Destinatario

A pesquisa traz informagdes sobre a situagdo do documento fiscal, chave
de acesso, nome do destinatario, protocolo e UF de destino e os icones ao final
disponibilizam fun¢des conforme a situagéao da nota fiscal avulsa.
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11.

12.

# Situacio Data Processamento Chave de Acesso Destinatario Protocolo Destino [§ Q B B @& 3§

DANFE
Consulta completa

XML

Carta de correcao

Cancelar

GR-PR

1 /\ [ [ &

SUBMENU ORIENTACOES

Neste servigco, o emitente acessara a pagina que contém informacdes sobre
a NFA-e e links para abrir o Manual de Emisséo.

SUBMENU NFAe TESTES

Este submenu foi criado para o usuario utilizar como treinamento,
possuindo as mesmas funcionalidades do submenu anterior (NFA-e), porém as
notas geradas nessa area de treinamento nao terao valor fiscal, ou seja, elas ndo
tém validade juridica.
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