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RECEITA ESTADUAL PARANA

GOVERNO DO ESTADO

MANUAL UPD WEB
PRODUTOR RURAL

Nota Fiscal de Produtor Eletronica — NFP-e

A Nota Fiscal de Produtor Eletrénica (NFP-e) € um documento de existéncia
apenas digital, emitido e armazenado eletronicamente, com o intuito de documentar,
para fins fiscais, uma operacéo de circulacado de mercadorias.

A NFP-e possui as mesmas atribuicdes e validade juridica da Nota Fiscal de
Produtor, em papel, modelo 4.

A NFP-e é uma Nota Fiscal eletrénica, modelo 55, que foi adequada para o
produtor rural emitir por meio de sistema eletrdnico disponibilizado pela SEFA/PR no
Portal Receita/PR e a partir de novembro de 2020 o produtor rural podera emitir a NF-e
por sistema proprio.

UPD - WEB

O UPD-WEB é um sistema informatizado de natureza fiscal, desenvolvido para o
processamento de escrituragao fiscal e a gestdo de emissédo de documentos fiscais.

O sistema UPD-WEB foi desenvolvido por exigéncia da Norma de Procedimento
n°® 063/2012 que regulamenta a necessidade de administracdo de credenciais para
autorizacdo de emissdo de documentos fiscais.

Por isso, antes de emitir a NFP-e por sistema proprio, o produtor rural necessita
solicitar sua vinculagcdo com o fornecedor de software responsavel pelo suporte técnico
de seus documentos fiscais.

Essa vinculagdo é feita no UPD-WEB utilizando um perfil criado no Portal
Receita/PR pelo produtor rural ou seu representante legal, atraves do modulo
identificado por “UPD”.

Essa vinculagdo € necesséria pois o produtor rural e o fornecedor do sistema
emissor de documentos fiscais sao responsaveis legais dos documentos fiscais emitidos,
respondendo perante a lei por todas as informacdes prestadas a Receita Estadual.
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Habilitar-se para emissdo de NFP-e

A vinculagdo do produtor rural com o fornecedor de software sera feita no modulo
UPD que se encontra no portal do Receita/PR, um ambiente seguro acessado com chave
e senha. (https://receita.pr.gov.br).

O produtor rural precisa obter a sua chave e senha de acesso ao portal
Receita/PR, para poder emitir a sua Nota Fiscal com a utilizagcéo do sistema de emisséo
de NFP-e, adquirido de terceiros, realizando o seguinte procedimento:

a) Ter em maos o CPF regularmente cadastrado na Receita Federal do Brasil que
tenha vinculo com uma inscri¢ao estadual “CAD/PRQO” e possuir um email ativo;

b) Efetuar o cadastro no portal Receita/PR;

c) Entregar o Termo de Adeséo assinado e com firma reconhecida a Receita

Estadual.

As orientacfes passo a passo de como se tornar usuario, estarao disponiveis no
Portal Receita/PR, nas Prefeituras, FAEP/SENAR e Sindicatos Rurais.

Cadastro no Portal Receita/PR
Para se cadastrar no portal do Receita/PR, deve-se acessar o site da Fazenda do

Estado do Parana, pelo seguinte endereco eletrénico:

http://www.fazenda.pr.qov.br/Pagina/Torne-se-usuario-do-ReceitaPR

De posse de todos os documentos, basta seguir todas as orientacdes prestadas no site

eletrnico e efetuar o cadastro de perfil para acesso ao portal Receita/PR.
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Do Portal Receita/PR

Acessar o Portal da Receita/PR na pagina da Secretaria da Fazenda do Estado

do Parana, www.fazenda.pr.gov.br, utilizando-se da sua chave de acesso e senha.
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SECRETARIA DA FAZENDA

PARANA
GOVERNO
DO ESTADO

Institucional * Macroagdes ~ Canais de atendimento  Coronavirus ¥  Transparéncia ~  Escola Fazendéria e Educacéo Fiscal ~  Acesso Restrito .

Expresso
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e-Protocolo

CPF na nota

Servicos para vocé!  MAISBUSCADOS~ CIDADAO~ EMPRESA~ MUNICIPIO~ PRODUTORRURAL~ RECEITA/PR~ PROGRAMAS~  LEGISLACAO v

Como opcgao, é possivel acessar o Portal Receita/PR diretamente pelo endereco

eletrdnico https://receita.pr.gov.br/login

Esqueci minha senha Acessar com Certificado Digital

Ainda ndo possui cadastro? Clique aqui para mais informagaes!
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Utilizando o Sistema UPD WEB

Dentro do Portal Receita/PR selecione o moédulo UPD para acesso ao sistema
UPD-WEB. E nesse médulo que estfo todas as funcionalidades do UPD, conforme figura

abaixo:

m # Pagina Inicial

ESTADO DO PARANA
SECRETARIA DE ESTADC DA FAZENDA

Suporte ao Usuario

Pagina inicial

Autorregularizagdo

Cadin Estadual ? = Ultimas Mensagens da Caixa Postal
Gartéo de Crédito e Débilo Emissor Assunto Data de recebimento
Certiddes

Néo existem mensagens na sua caixa postal.
Certificado Digital
Conselho de Contribuintes
DEVEC/PR
DF-e
DT-e
EPAF
GR-PR & GNRE
ITCMD
Movimentagdo Diaria de
CrmmEns " Atualize seus Dados Cadastrais

MFA-e Modelo 55 . . - - P
e Seu cadastro estd atualizado? Clique aqui para atualizé-lo.

Qutros Servigos

Parcelamento de ICMS

E5 Noticias
Partal SAC SEFA H
Procuragio Elefrénica >
Produtor Rural 3 .’ |3
PROESPORTE >
PROFICE > Disponibilizado o novo servigo de emissao de REDESIM - Novo procedimento para solicitacdo
Regime Especial > Certidoes de Débitos da Inscrigdo Estadual

Tabela de Pregos >
UFD > @ Leia mais » Leia mais »

Autorizacado de Uso

Para manifestar qual sistema informatizado para emissdo de NFP-e o produtor
rural ira utilizar, € preciso selecionar a fungao “Autorizagao de Uso”. Essa funcionalidade
tem o objetivo de permitir que o produtor rural selecione qual fornecedor de software ira
se vincular, informando juntamente qual sistema desse fornecedor sera utilizado. Para
selecionar essa fungdo do modulo UPD o produtor rural deve informar o CNPJ do
FORNECEDOR DE SOFTWARE.

Pagina 4 de 12



RECEITA ESTADUAL PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Solicitando Autorizacédo de Uso

O produtor rural deve selecionar a opgao “UPD” seguida da opgao “Autorizagao

de Uso” e a fungao “Cadastro de Autorizagcédo de Uso”. A imagem abaixo exemplifica essa

selecdo:
DOF-e by
OT-e »
EPAF >
GR-PR & GNRE >
ITCMD >

Movimentag3o Diaria de
Combustiveis

MFA-e Modelo 55 »
Outros Servicos ¥
Parcelamento de ICMS »
Portal SAC SEFA »
Procuracdo Eletrdnica »
Produtor Rural *
PROESPCRTE ¥
PROFICE ¥
Regime Especial »
Tabela de Precos ¥
Cadastro de Formecedor »
Sistema *
Autorizacdo de Uso v

Cadastro de Autorizagcdo de
Liso

Pedido de Cessagdo

Consultas h
Usuario b
Fomecedor »
Relatarios b
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Ira surgir um formulario solicitando dados do Fornecedor de Sistema. E necessario
adicionar o CNPJ do FORNECEDOR DE SISTEMA e selecionar a opg¢ao “Pedido para

Produtor Rural” conforme imagem abaixo:

Cadastro de Autorizacéo de Uso de Sistema

Este senvico & exclusivo para socio contribuinte ou contabilista, & permite requerer o cadastro de autorizagdo de uso de sistema para livros efou documentos fiscals.

Dados do Fornecedor de Sistema

Informe o CNPJ do Fomecador de Sistemas & clique no botdo "Confinuar”

Produtor Rural

(Cas0 o Pedido de Aulonza;ﬁu de Uso for para Produtor Rural, marque a opgﬁo abaixo:

Pedida para Produtor Rural @

| Continuar || Limpar |

i

Apos clicar no botédo “Continuar”, confirme os dados do Fornecedor de Sistema e
selecione o Sistema que sera utilizado para emissao de documentos fiscais do produtor
rural. Preencha o campo informando o CADPROD e na sequéncia clique no botéo
“Continuar’.

Cakantrn oo Aukorzacho e Uso de Sislema
Paca e 2 it e auborcacha 28 s elema. stecon o ste, e 3 CADRRYO do Proctor Fural  cgue otk Castinear”
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Tipa Fomscedor:  FOSWECEDOR DE SOFTMARE DE TERCERDS

“Sevapmaln] Credencadoln] par Documeston Ficks
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bir ] @ s D] CAPTRPEPROFESIONAL
o0

Thaeiea g Prodister Ratal
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CAoPR
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Confirme os dados no formulario seguinte e selecione o Documento Fiscal que

sera utilizado pelo sistema contratado pelo produtor rural. Depois clique no botao

“Continuar’.

(E] CAPTARE PROFESI0RCL

*Frealtacen Facan do Satemy

P bt i T Tlhd B0 W30 Gt ke IR DRk 5 B LOSEIGOGE

Docurmanion Frscas

) MOTNRSCAL FLETRCA . WFE WONDELD 5% . EVESSOR .4 @
Ducicn da Cooviee

Carvions KME ST 0 s alecscden [Fadric INTECAL,

Coninsar || ‘Vollar

i)

Apos confirmacdo o seu pedido de autorizacdo de uso ficarAd pendente de

aprovacao pelo FORNECEDOR DE SISTEMA. Se possivel, o produtor rural deve entrar

em contato com o fornecedor de sistema solicitando para que ele entre no Portal

Receita/PR e autorize o uso, validando a vinculacdo. O produtor rural ira visualizar uma

tela com os dados cadastrados e pode consultar o andamento de seu pedido de

autorizacao de uso na funcao “Consultas”.
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Opcionalmente, ao clicar no botdo “Visualizar Documento” sera exibido uma

versao do pedido em PDF com um layout de melhor impresséo.
Consultas

Para acompanhar o andamento da solicitacdo de uso, que deve ser autorizado
pelo fornecedor de sistema em momento posterior, o produtor rural pode utilizar a funcao
de Consulta. Para a consulta o produtor rural deve selecionar “UPD”, seguido da funcao
“Consultas”, depois “Usuario” e finalmente a opg¢ao “Autorizacdo de Uso”, conforme

imagem abaixo.

Cadastro de Fomecedor
Sistema
Autorizacdo de Uso

Consultas

Autorizagio de Uso ¢

Proceszos em Andamento
Proc. Hist. Autorizacdo de Uso
Fomecedor

Relatdrios

No formulario que serd aberto, o produtor deve selecionar a opgao “Produtor

Rural” e fornecer o CADPROD, e na sequéncia clicar no botao “Continuar”.
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Consulta de Autorizagdo de Uso de Sistemas

Este servico & exclusivo para socio. ilista ou Predutor Rural & permite consultar os dados da autorizagdo de uso de sistema.

Dados do Estabelecimento
Escolha o tipe de usudrio desejado para este pedido. sendo sdcio informe ¢ CADACMS ou a Inscricdo CNPJ do Estabelecimento ou sendo Produtor Rural informe o CADPROD.
Para proceder o pedide clique no botdo "Continuar'.

() =écio ) Contabilista ® Produtor Rural @

CADACMS:
Inscricdo CNP.J:
CADPROD: | |

ﬁ | Continuar || Limpar \

Ser& exibido uma listagem com as situacdes dos pedidos de autorizacdo de uso
conforme figura abaixo:

Consulta de Autorizacdo de Uiso de Sistemas
Fara consullar 08 dados de uma aulonzagio de uso do sistema, escoha a aulonzagis e chque no boldo “Consullar

Pasa consullar 3% MASrZaches com oulras situacles, ascolha & stuacho desajada

Dados do ruarg

CADPROD [ ]
Home do Produlor Fural |

Suagaa das Autorizagdes
* SHuagls W
Autorizagdes de Uso do Sistema - Aulonizado

Consultar Codiga Nome

Wollar

Pedido de Cessacéao

A qualguer momento o produtor pode encerrar seu vinculo com o fornecedor de
sistema. O processo de desvinculagdo com o fornecedor de sistema deve ser oficializado
através da funcionalidade “Pedido de Cessacao”. O produtor rural deve acessar a fungao
“UPD”, seguido da opgao “Autorizagdo de Uso” e “Pedido de Cessacgao”. A imagem
abaixo ilustra a selecao da funcionalidade.
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Cadastro de Fomecedor
Sistema

Autorizacdo de Uso

UPD L — |

Cadastro de Autorizacio de
Uso

Pedido de Cassagio

Consulias

-l —

Relatorios

Sera aberto um formulario de solicitacdo do pedido de cessacéo. O produtor rural

deve selecionar a opg¢ao “Produtor Rural” e informar o CADPROD, clicando no botao

“Continuar” na sequéncia.

Pedido de Cessagdo da Autorizacdo de Uso do Sistema

Este senvico € exclusivo para sicio contribuinte, contabilista ou produtor rural, & permite requerer o pedido de cessagéo da autorizago de uso do sistema

Dados do Requerente

Escolha o fipo o usudrio dessjado para este pedido . sendo socio infome o CADICMS ou 2 Inseric3n CHPJ do Estabslecimento, sends Produtor Rural informe o CADPROD. Para proceder o pedida cique na botdo "Confinuar

O siio C Contaiista ® Produor Rural @

CADACMS

Inscrigdo CNPJ: CADPROD:

1

\ Continuar H Limpar \

O produtor rural deve conferir as informagbes e clicar no icone da coluna

“Selecionar” como ilustrado na imagem abaixo:
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Prdido de Crssaclo da Astoriracho de Uso do Sistema
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Na tela seguinte serd exibido um formulario com os dados do Requerente

(Produtor Rural) que devera descrever um motivo do pedido de cessacao da autorizacao

de uso. ApGs um breve texto o produtor rural deve confirmar sua solicitacao clicando no

botao “Confirmar”.

Pedido de Cessagio da Autoneacho de Uso do Sisbems

Dados do Reguenents

CADPROD
Hireay 3y Popxduiioer ol

Dados do Sinems

oo ||
toren carrane A
Fitaliiates Fricain da Anidizsfso

Do umentos Frscais

HOTA FISCAL ELETRORSCA - NFE, WODELD 55 - EMISSOR NF-2, madels 55

“Motive do Pedido de Cessacio da Astorizagho de Uso

DESCREVER O MOTIHVG D PEDIDD DE CESSACAD

{t

cerrani

Y

i ot VoM
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Sera exibido os dados do pedido de cessacao de uso do sistema juntamente com

a opgao “Visualizar Documento” que disponibilizara o pedido em formato PDF para uma
melhor impresséo.

Padido g Caasacho da Autorizatio de Usoe do Sislema

Spla). Produled Rueal

Spu pedids S8 ceviagho aa aulorzachs S0 uie Rl reaksads £0m Fubeisd

& parte Genla elapa. 0 ErEBEnds eSO QETOU LT POSETED elelincs Que 0 requensnie deverd Jcompanhar M geds do ambients Receda PR na opgbe UPDTomuaUsuinoiautor s ba de Lo
E8ie procests Il contiiiss SLGMAnCAMEnie. BEm necessiiade O reConhecimento do lomecedor Nem O envio e qualquer doCwments para & Reparigdo Farendisia.

Dados do Requerents
CADFROD

I

Hisere 2o Prasuter Ruis [ ]
Cwpdos do Seviema

Ciop: N Sl -

nome cor
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